   社团财务管理制度 

    第一条  为规范社团财务管理，使社团财务管理科学化、明朗化，特指定本制度作为社团及其管理机构财务管理的依据。
    第二条   每年年初制定财务预算及计划。
第三条   每年收取会费要开具发票并存档，社团成员必须拥有会员证。 

    第四条   开展大型活动须向理事会提出申请并提交活动经费预算，经理事会讨论通过，并报请社团主要负责人签字核准后方可使用经费。
    第五条  社团在活动审批未通过或尚未审批通过得到答复的情况下就已开展活动，则其中与活动审批经费有出入的一切经费由活动负责人自行承担,并对活动负责人进行处分。
    第六条  社团会费必须只用于社团组织会员基本活动经费，任何人不得侵占、私分和挪用，否则给予相应处理。
第七条  社团财务应每年进行审计，社团负责人换届时，前任负责人必须在财务审计后再交接给下任负责人。
第八条  监事会有权对财务情况进行随时审计，相关人员应主动配合审计，任何人不得对此进行干扰推委。

第九条  每月25日至月底需上交本月帐目开支表至理事会，附带本月开支的发票或收据留底（社团开支须有正式的发票或收据，有社团干部签字证明,并须在其背面注明用途），月帐目开支表要据实详细填写一切收支情况（包括赞助费、培训费等）。 
第十条　本制度自会员大会通过之日起实施。
