办事机构职责
第一条  本社会组织共设三个办事机构，分别为：秘书处、办公室、财务部，三部门应各司其职，并做到密切配合，相互协作。

第二条  秘书处工作职责：负责本社会组织正副负责人的材料准备工作、对外接待工作、会务安排工作、后勤保障工作以及本社会组织正副负责人交办的其他工作。

第三条  办公室工作职责：负责本社会组织日常事务工作、文件起草工作、印章保管与使用工作、上下及横向部门的协调工作、财务初审工作及本社会组织理事会交办的其他工作。

第四条  财务部工作职责：负责本社会组织的财会事务、采购事务、报销事务及本社会组织正副负责人和理事会交办的其他财务工作。

第五条  本职责由理事会负责解释。

第六条  本职责自发布之日起施行。
